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на обучение в Автономную некоммерческую органпзацию

допелнительного проDесснонельного образования Учебный центр <d`ефест»

1. Общие положения.
1.1.       Настоящие Правша приема на обучеше в Автономцую некоммерческую оргашщпо

дополшельного  профессионального  образоваЕш    Учебный  центр  «Гефест»    (далее  -  Правша)
являююя локальmlм норма"вным ак1`Ом и разработашI на осношии Федерального Закона ат 29
декабря 2012 г. № 273-Ф3  «Об образовании в Российской Федеращи», в соответствии с Правшами
оказания  гшаmlх  образовательных  услуг,  утверщеншми  ПосIановлением  Правшет1ьства  РФ  от
15.08.2013 г. №706, прЁи Министерсmа образоЕшия и науш Российской Федеращи от о1 июля
2013 г. № 499 «Об утверщении Порядка организащ и осуществлеш образовательной деяггельнс"
по дополншггельным профессиональным  программам», От  18  апреjш 2013  № 292 «Об утверщении
ПОрядка  организащш  и  осущес"ения  образовательной  деятельна"  по  основным  проIраммам
профессионального обучеш», Ус"а Автономную некоммерческую оршизацию дополнитеjlьного
профессионального  образования     Учебный  ценкр  «Гефест»     (далее  -  АНО  дО  УЦ  "Гефест",
Организацш).

1.2.       Настоящие  Правша  регламенткруют  порядок  криема  и  требования  к  гращанам
Российской    Федерации,    иностранным    Iращанам,    лицам    без    Iращанства,    в    том    числе
соотечесmешикамзарубежом(далее-иностранныегращане),поступающмнаобучешевАНОдО
УЦ "Гефест" по основшм программам профессионального обучеш и программам дополн~ьного
проф ессионального образования.

1.3.       Прием  поступающ  на обучение  в  Оргаmацию  осущесmляется  по договорам  об
образовшии, заIслючаеюIм за счет средств физшески и (ши) юрифеских лиц (далее по тексту -
договоробоказанииIшатншобразовательшхуслуг).

1.4.       Стоимость обучения утверждае" приказом дирекюра Организащи.

•    1.5.       Формы  обучения  и  срош  освоения  программ  определяются  самой  образовательной
программой  и  (ши)  договором  об  оказании  Iша"1х  образоватепьньк  услуг  в  соответствии  с
требованшми нормаmных правош ашов Российской Федеращи и локальньIх нормативньK актов,
регламентирующорганизаIщюиосущес"ениеобразовательнойдеятельнос"вОрганизации.

1.6.       Прием до"ентов дш обучения и регистраLщ обучающшся провошся в течеше всего
календарного  года  по  мере  формирования  учебных  групп,  а  та"е  в  соответствии  со  сроками,
устшовлеЕuшмивзакфченнькАНОШОУЦ"Гефест"договорахнаоказаниеобразовательньнуслуг.

1.7.       Право  на  получение  дополЕппельного  профессионального  образоваш  лицами  без
Iращанства  ре"аментируется  Федеральным  законом  «О  государственной  полшке  Российской
Федераішвотношениисоотечественниковзарубежом».

1.8.       Прием на обучение в Орmнизацию проводшся на принципах равных условий приема ш
всех посгупаюшщ.

1.9.       При  приеме  в  АНО  дО  УЦ  "Гефест"  обеспеtшвается  соблюдение  прав  гращан  в
облас"   образования,   ус"оішенш   законодательством   Российской   Федеращи,   гласность   и
открытmъ, дскylупность руководс'Iва Организащи.

2.      Оргашзацm ннформнроmнm постуmющ m обучеше
2.1.       Прием лиц, поступающ на обучение в Организацию, ведется на основании лицензии на



осущес'mление образовают[ьной деятельности.

сайте:2.2.        С  ЦеЛЬЮ  ОЗНаКОМЛеНИЯ  ПОСТУпаЮщшt  Организация  размещает  на  своем  официальном

•  Устав АНО дЮ УЦ "Гефест";

-   лицензию на осущесmление образовательной деятельности;

-   образовательные программы;

-   Образец договора об оказании платных образовательньIх услуг;

-   настоящие Правила приема;

-  локальные    нормаmные    акты,    регтIаментирующие    организацю    и    осущес"ение
образоватешнойдеятельности,праваиобязанносIиобучающися.

2.3.       Оргаmашя   обеспечIшает  функционирование  телефонной  линии  дгш   оmетов   на
обращения,связанныесприемомлицнаобучеше.

2.4.       Организация  до  заключенш  договора  об  оказании  Iшашых  образовательньщ  усщ
предосmвляет поступающему достоверную информацию об АНО дlЮ УЦ "Гефест" и оказываемш
образовательныхуслугах,содержащrюследующиесведения:

а)  наименование образовательной организации, сведения о наличии лицензш на осущеогшение
образовательной  деятельности  с  указанием  регикраLщонного  номера  и  срока  действия,  а  также
наименования органа, их вь]давшего;

б)  уровень  и  напраішенность  реализуемых  образовательньж  про1рамм,  формы  и  срош  и
освоенш;

в)  перечень образовательнш услуг, порядок ж пре"уmвления;

г)стоимосIъобразовательш"услуг,оказываемьIхзаосновнуюгшатуподоговору;

д)  форма докуменm, вьщаваемого по окончани обученш.

З.      Прием докумептов от постуmющш в АНОЩО УЦ "ГеФест"
•    31      Прием  документов   от  поступающ   в  АНО  дПО   УЦ   "Гефест"   на  обучение

осущесmляе"призаключеншдоговораобоказанииIшатныхобразовательнькуслугнаобучениепо
избранной прокрамме.

3.2.       На обучение по дополнительным профессиональным программам принимаются:
-   лица,   "еющие  среднее  профессионаj[ьное  образование  ши   высшее  образование,   чю

подтверждается документом об образовании,

- лиц3 обучающиеся по проIі]аммам среднего профессионального ши высшего образования,
обучениекоторжподтверщаетсясправкойобобучении,вьщаннойобразоЕательнойорганизацией.

ПриосвоениидополнЕггельнойпрофессиональнойпрограммыпараллельносполучешемсреднего
профессионального   образоЕшш   и   (ши)   высшего   образованш,   удостовереше   о   повышении
квалификащ  и  (ши)  дшом  о  профессиональной  переподютовке  вьIдается  одновременно  с
получениемсосуIвеюIвующегодокуме"обобразованиииоквалификацш.

3.3.      дф  освоения  основнш  проIрамм  профессионального  обучеш  по  проIраммам
профессиональной  подгою"  по  профессиям рабочих, долшостям  служащ  принимаются лица
рашичноговозрасщвтомчисленеимеющиеосновногообщегошисреднегообщегообразованш.

34      Поступающие  ш  обучеш  по  дополнительным  профессионаmшм  программам



предос"вляют в АНО дIЮ УЦ "Гефест" следующие докумеЕггы:

-  заяыеше от физического лица/заявка от юридического лица;

-копия докрrмеша об образовании;

смене;
- копия докуменIа, подIверщающего фжг изменения фамшии, имени или отчества, при ж

-  справка организации, осущес"яющей образовательную деягельность, об обучении (д1я лиц,
осваивающ образовательные программы среднего профессионального или высшего образования и
поступающинаобучениеподополнительнымкрофессиональнымпроIраммам).

3.5.       Поступающие  для  обучения  по  основным  программам  профессионального  обучения
предосmв7IяютвАНОдIЮУЦ"Гефест"следующиедокумеЕггы:

-  заявление от физического лица/заявка от юридическою лица;

-  докумеш, удостоверяющий личнос.Iъ (дjlя физичес" лиц);

-  копия доюrмеm о квалификации, полученном ранее (при наличии);

- копия документа, подIверщающего факг изменения фамилии, имени или отчества, при и
смене (при необходимости);

-  медицинская  справка  о  пригодности  к  работе  по  получаемой  профессии  (при  наличии
ТРебований).

3.6.       Прием  документов  лиц,  поступаю1щ  на  обучение  в  Организацию,  осущест"ют
замести'юль директора игIи методист по организации обучения.

3.7.       Поступающие, предс"шшие заведомо пошошые докумешы, несут ответственность,
предусмотренную законодательством Российской ФедераIщ.

3.8.      Поступающие до7шы бьIть ознакошешI с Ус"ом, лицензией на право осущес"еш
образовательной деятельнос", правшами приема и иными локальными ак"и, регламеЕг"руюшщми
образовательцую деягельнос.Iъ в Органmащи.

докумеЕггы обучающися по завершении обучеш передаются в архив, где храшпся в течение
срока, ус'mновленного АНО дЮ УЦ "Гефест".

4.  Особенносm органпзацин приема иностранных гращан
4оi..неоЁ=Г=пЬп`.еЕ.ЖЕu=.е=^ЕлЗТF_аН_е_F_=ЧЮН?ПФедеРЩИ,ПОпучшвшиеобразованиеза

рубежом, необходимое ш освоеш дополниЁнш профессиональшIх проIрамм, "еют право на
зашсление   и   обучение   по   дополштельным   профессиональным   программам,   реализуемым   в
Организацш.

4.2.      Прием  иноскраннш  гращан  осущес"Iяеюя  по  договорам  об  оказании  Iшашы
образоmтельныхуслуг.

4.3.       При подаче заявлени о приеме иностранный гращанин представляет:

-  заяшение о приеме на обучение;

-  докумеш (документы), удостоверяющий личность, гражданство;

- кошю  докумеIm  шостранного  государс"  Об  образовании  и,  в  случае,  ус"овленном
ФедераjlьньIм   законом   от   29.12.2012   №   273-ФЗ   «Об   образовании   в   Российской   Федеращи»,
свидетельсmо о признании шос.Iранного образованш;

-  копию  визы  на  въезд  в  РОссийскую  Федерацшо,  если  инострашый  Iращанин  прибьш  в
Российскрrю Федерацию по въездной визе.



4.4.        Заявление о приеме на обучение предсmвляеrгся на русском языке.

4.5.       докумешы, по+1ученные в иностранном государстве, представ]1яются легализованными в
поряде, усmношенном законодательством РОссийской Федерации, либо с просIавлешем апос"Iя (за
исключешем  случаев,  когда  в  соо'Iвеггс.1вии  с  законодательс.1вом  Российской  Федерации  и  (ши)
международшIм договором легализация и проставгIение а"уmlя не требуются).

5.  Заключительные положения

5.1.       Все   вопросы,   связашые   с   орIшIвацией   работы   по   приему,   неурегулированные
настоящимиПравшамиприема,решаютсявсоответствиисзаконодательсmомРоссийскойФедерации.

5.2.       Принятие  и прекращение действия  настоящих Прави7[  приема,  внесение изменений  и
дополненийасуществляетсявпорядке,предусмотренномдлялокальньIхашовАНОдIЮУЦ"Гефест"


