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и о€нования перевода, отчпслепия н восстановлення обучающшся в
Автономной некоммерческой организации дополнительного проФессионального

образования  Учебный цеЕпр <d`ефес'I»

1.  Общпе положенпя

1 . 1 .  Настоящий локальный нормативный правовой жг - Порядок и основания перевода,
отчисления и восстановления обучающихся в Автономной некоммерческой организации
дополнительного профессионального образования Учебньй цешр «Гефест» (далее -
Порядок в АНО дЮ УЦ "Гефест") разрабо'mн в соответствии с требованиями Федерального
закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказов
Министерс'Iва образования и науки Российской Федерации от о1 шоля 2013 года № 499 «Об
уIверждении Порядка организации и осуществления деятельности по дополнительным
профессиональным программам», от 18 апреля 2013 № 292 «Об утверэ]щении Порядка
организации и осущес'm7Iения образовательной деятельности по основньIм программам
профессионаjlьного обучения», от 15 мар.m 2013 г. № 185 «Об утверждении Порядка применения к
обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взьісканш», Устава АНО дЮ УЦ
"гефест".

1.2.   Целью Порядка является нормативно-правовое обеспечение проведения процедур
перевода, отчисления и восс'1ановления обучающихся АНО дЮ УЦ "Гефест".

2.  Порядок н основания перевода обучающегося

2.1.   Перевод обучающихся с одной образовательной программы на другую внуI`ри АНО
дЮ УЦ "Гефест" (далее - Перевод) производится на основании личного заявления
обучающегося.

2.2.   Перевод возможен:
2.2.1.   в период изучения вводных тем образовательной проIраммы;
2.2.2.  при наличии частичного соо'Iветс'Iвия содержания учебного плана и объема

образовательных программ.
2.3.   В случае перевода по п. 2.2.1 Порядка обучающийся и АНО дЮ УЦ "Гефест", по

обоюдному согласию, вносят изменения в договор об оказании платнш образовательньIх услуг
(далее - договор), закгпоченный с обучающимся, в час'ги изменения названи образовательной
программы, ее вида и направленности, объема (количес'Iва часов), сроков оказания усгуг и и
огшать1.

2.4.   В случае перевода по п. 2.2.2 Порядка проводит`ся анализ соотвсггствия освоенных
обучающимся тем (по докумеImм учета резуль"тов освоения обучающимся образовательных
программ), кребованиям учебного пгIана другой образовательной программы по содержанию и
объему в часах.

По резулmmм этого анализа в договор, закrпоченный с обучающимся, вносятся
изменения в части названия образовательной программы, ее объема (количества часов), сроков
оказания услуг и их оплаml.

2.5.  Решение о переводе с одной формы обучения на другую принимается дирекгором
АНО дЮ УЦ "Гефест" на основании личного заявления обучающегося с указанием причин
перевода.

3.  ПОрядок н основанш отчисления обучающегося



3.1.   ОбразовательшIе отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из
АНО ЩО УЦ "Гефест":

3.1.1.   в связи с завершением обучения;
3.1.2.   по инициативе обучающегося;
3.1.3.   по инициативе АНО дIЮ УЦ "Гефест";
3.1.4.   по обстоятельствам, не зависящим от обучающегося и АНО дlЮ УЦ "Гефест" (форс-

мажор).
3.2.   Основанием для отчисления по п. 3.1.1 являегI`ся приказ дирекгора АНО дlЮ УЦ

"Гефест" о завершении обучения по обравовательной программе и резулmтж итоговой
ат1естации обучаю1Iщся.

АНО дПО УЦ "Гефест" в трехдневный срок после издания приказа об отчислении
обучающегосявсвязисзавершениемобучениявыдаетобучающемусядокументоквалификащи
ус"овленного образца либо документ об обучении.

3.3.   Основанием для отчисления по п. 3.1.2 являе'гся личное заявление обучающегося с
указанием причины прекращения обученш.

досрочное прекращение образовательных отношений по инициа"ве обучающегося не
влечетзасобойвозникновениякакш-либодополниI`ельных,втомчислематериальнш
обязательс.Iв обучающегося перед АНО дIЮ УЦ "Гефест".

3.4.   Основанием для отчисленш по п. 3.1.3 являе" решение педагогического сове'Iа АНО
дЮУЦ"Гефест"оприменениикобучающемусяотчислениякакмерыдисциплшарного
взыскания по следующим причинам:

3.4.1.  в случае невыполнения обучающимся обязанностей   по добросовес"ому
освоению программы и выполненшо учебного гшана;

3.4.2.   в случае грубого или    неоднократного нарушения    Правш внутреннего
расп"дкаобучающися,атакетребованийдругихлокальнщнормативньжакювАНОдIЮ
уц „гефест".

3.5.  В случае нарушения условий договора в час'ш огшаты стоимосIи обучеш (просро"
ошатызаобучение)обучаю1щйся(всоответствиисусловшмидоговора)недопускаетсяк
занятиям,зачеmм,эюаменамит.д.илиотчисляетсянаосновашиприказадирекюра,адоговор
расторгается АНО дIЮ УЦ "Гефест" в однос'юроннем порядке.

3.6.  Сmисление, как мера дисцишинарного взыскания, может бытъ применено к
обучающемусянепозднееодногомесяцапослеобнаружениянарушения.СhОбучающегося
долшобытьзатребованообъяснениевписьменнойформе.-отдачиобъясненийнеможет
бьгIъ препятсгвием к отчислению.

3.7.   Не допускается отчисление обучающихся по инициативе АНО дЮ УЦ "Гефест" во
время ш болезни, отсутствия по уважигельной причине.

3.8.Кобстоятельствам,независящимотволиобучающегосяиАНОдПОУЦ"Гефест"(п.
3.4.1),отнсюятся:

ликвидация АНО дПО УЦ "Гефест";
приостановлениедействияшианнулированиелицензиинаобразова"льнуюдеятельность,

выданной АНО дЮ УЦ "Гефест";
приговор суда о применении к обучающемуся меры наказания, связанной с лишением

свободы;
смерть обучающегося.
3.9.  Права и обязанности обучающегося и АНО дЮ УЦ "Гефест", предусмотрешые

действующимзаконода"ьствомилокатIьшIминормативнымиакгами,прекращаюIсясдаты
о"сления обучающегося.

3.10.СmслениеобучающегосявслучаеустановлениянарушенияпорядкаприемавАНО
дllОУЦ"Гефест",повлекшееповинеобучающегосяегонезаконноезачислениевАНОдПОУЦ
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"Гефест",производиюяприказомдиректоравтечение3рабочиднейсмоментапредставлеш
подтверщающих документов.

Основаниемдляотчисленияявляеюяакгслужебнойпроверки(либоинойдокумент),
вьIявшшийфавсгнарушенияпорядкаприемавАНОдlЮУЦ"Гефест".

3.11.Лицо,отчисленноеизАНОдПОУЦ"Гефест",иЗаказчик(еслиЗаказчикподоговору
иОбучающийсянеоднолицо)втечение3рабочихднейпослеизданияпщазадоjЁбыть
уведомлены лишо (под подпись) либо отправкой выписки из приказа об отчислении и
уведомления о рас'юржении договора через операторов почтовой связи заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении.

3.12.   При дсюрочном прекращении образоваге;Iы1ых отношений АНО дПО УЦ "Гефест" в
трехдневныйсрокпослеизда"приказаобогчислениивьщаетлицу,отчисленномуизАНОд1Ю
УЦ"Гефест",справкуобобучениивсоо.Iвегствиисчастью12с"тьи60Федеральногозаконаот
29декабря2012года№273-Ф3«ОбобразованиивРоссийскойФедеращи».

4.  Порщок восстаповлепия m обученпе

4.1.  Лицо, отчисленное из АНО дlЮ УЦ "Гефесг" по собственному желанию до
завершенияосвоенияобразовательнойпроIраммы,имеелправонавосс"овлениедляобучешв
течешегодапос]1еотчисленияпринаIIичииукомшеmованнойгруппыиприсохранешипрежш
условий обучения.

4.2.   Основанием для воссIановления на обучение является личное заявление лица,
жеjlающегоIродолжшьобучение,суказаниемпричиногчислешиналичиесправкиобобучении
в АНО дПО УЦ "Гефест".

4.3.   Восс"овление лица, желающего продолжитъ обучение, может бытъ осуществлено
тажевпериодформировашгруппысоответствующейобразовательнойпрограммыиформы
обучени.

4.4.  Лицо, желающее прqдожитъ обучение, имеет право бьгIъ всюстановлено при
следующих условиях :

1 )  ошаты стоимсх" платнш образоватеjlьных услуг согjlасно договору об оказании
платных образоватегIьнш услуг;

2)  прохождения промещочной апестации, проводимой в  формах определеннш
образовательнойпро1раммойивпорядке,установленномлокальнымиак"иАНОдЮУЦ
"Гефест",потойчас1иобразовательнойпро1раммы,коюраябь1ласювоенаобучающимсяранее.

4.5.  Воссmновление обучающегося оформляется соответствующим прикюм дирекюра
АНО дО УЦ "Гефест".

4.6.   В случае сугказа в ваWIаношении в число обучающжся АНО дПО УЦ "ГЕФЕСТ"
уведомляетпретендеmнавосс"овлениевписьменнойформеличнолибочерезоператоров
почювойсвязизаказнымпочтовымотправлениемсуведошениемовручении.
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